附件1

一、部门职责登记表

部门名称：阜平县科技局（盖章）                                                

	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任处室
	备注

	1
	贯彻执行党和国家的科技方针、政策和法律、法规，组织实施国家、省、市、县各类科技计划；负责承办全民独立科研机构、民营科技企业、厂办科技开发机构等各类科研机构的审批、认定和管理工作；负责协调科技合作与交流、科学普及和科技档案、科技保密及科技统计工作；负责全县科技攻关、宣传培训、先进技术推广应用、项目申报工作以及科技三项费用、科技发展基金和科研物资的审批、分配及使用管理；负责科技规划、科技成果管理、技术市场管理和知识产权工作。
	贯彻执行国家的科技方针、政策和法律、法规；
	科学技术股
	

	
	
	研究拟定全县科技发展规划和政策措施，并组织实施各类科技计划会同有关部门制定落实有关科技人员政策；
	
	

	
	
	负责各类民营科研机构的审批、认定和管理工作；
	
	

	
	
	负责协调科技合作与交流、科学普及和科技档案、科技保密及科技统计工作；
	
	

	
	
	承担全县科技攻关、宣传培训、先进技术推广应用、项目申报责任。
	
	

	
	
	负责科技三项费用、科技发展基金和科研物资的审批、分配、使用、监督。
	
	

	
	
	负责科技规划、科技成果管理、技术市场管理和知识产权工作。
	
	

	
	
	承办县委、县政府和上级科技部门交办的其它事项.
	
	

	2
	负责全县防震减灾规划的编制和实施，“三网一员”建设和管理；负责地震工作法律、法规和政策的贯彻落实，审定建设工程的地震安全性评价报告，确定抗震设防要求；负责地震知识宣传和培训；负责地震负责应急及抗震救灾指挥机构的办事机构职能。
	负责全县防震减灾规划的编制和实施，“三网一员”建设和管理。
	地震股
	

	
	
	负责地震工作法律、法规和政策的贯彻落实。
	
	

	
	
	负责地震知识宣传和培训。
	
	

	
	
	 负责地震负责应急及抗震救灾指挥机构的办事机构职能。
	
	

	
	
	 
	
	

	
	
	 
	
	

	3


	负责全县电子政务网络线路与核心设备的运行和维护，并对入网单位人员进行业务指导和培训；负责全县电子政务基础数据的维护和管理；负责全县电子政务网络与信息安全管理、信息资源整合与交换及相关标准的制定；负责全县电子政务身份认证系统的组建、管理和维护工作；承办县信息化工作领导小组办公室和网络与信息安全协调小组办公室交办的其它工作
	负责全县电子政务网络线路与核心设备的运行和维护。
	
	县信息网络管理中心

	
	
	对入网单位人员进行业务指导和培训。
	
	

	
	
	拟定全县电子政务网络与信息安全管理、信息资源整合与交换及相关标准。
	
	

	
	
	负责全县电子政务身份认证系统的组建、管理和维护工作。
	
	

	
	
	负责全县电子政务基础数据维护和管理。
	
	

	
	
	承办县信息化工作领导小组办公室和网络与信息安全协调小组办公室交办的其它工作。
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


注：1.根据形势任务发展，需要突出强化和增加的职责，请特别单列，并在备注栏中说明依据；

    2.承担行政职能的部门管理的事业单位（机构）的职责和工作事项，在备注栏中注明责任单位。

填报人：魏海霞                       填报时间：2018年9月6日                  联系电话：15032295363

附件2：

与相关部门的职责边界登记表

部门名称：阜平县科技局（盖章）

	序号
	管理事项
	相关部门
	职责分工
	相关依据
	案例

	1
	
	无
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	2
	
	无
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3
	
	无
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


附件3：

公共服务事项登记表

阜平县科技局（盖章）

	序号
	服务事项
	主要内容
	承办机构
	联系电话

	1
	开展科技宣传
	加强与各级各类媒体的联系与合作，充分利用传统媒体和新媒体，宣传科技重点、亮点工作，宣传科技创新在经济发展、改善民生、造福社会中的重要作用，宣传科技典型人物和先进事迹，在全社会营造的鼓励创新的良好氛围，推动创新驱动发展战略的实施。
	科技股
	0312-7221345

	2
	组织申报科技型中小企业
	对企业申报材料进行审核组织企业申报科技型中小企业。
	科技股
	0312-7221345

	3
	组织参加技术成果交易会、科技产业博览会
	组织我县企业参展，参加各种对接交流活动，开展技术、人才、企业招引工作。
	科技股
	0312-7221345

	4
	科技扶贫工作
	围绕贯彻落实县委、县政府关于农村扶贫开发工作的部署，以创新增能力、转化强产业、示范带全面为思路，统筹推进科技扶贫工作，不断提高我县发展科技支撑能力。
	科技股
	0312-7221345

	5
	开展科技培训
	面向农村，面向群众，提供科技发展热点专题培训、服务企业服务基层专题培训、综合素质和能力提升培训。
	科技股
	0312-7221345

	6
	开展科普活动
	开展科技活动周活动；开展科技进村入企、进社区、进校园活动，提升全民科普活动；开展常年的科普宣传和科普统计工作。按照统一工作安排开展送科技下乡活动，面向广大县域，组织科技人员现场接待群众的科技咨询服务，发放各类科技图书、资料、宣传画等科技资料，举办科学技术培训班。
	科技股
	0312-7221345

	7
	开展知识产权宣传
	组织开展4.26知识产权宣传周活动。
	科技股
	0312-7221345

	8
	开展地震知识宣传
	按照“六进”要求，以“平安中国”防灾宣导行动为载体，广泛开展防震减灾科普知识社会宣教活动，增强社会公众防震减灾自我保护意识与自救互救技能。
	地震股
	0312-7221245

	9
	开展业务知识培训
	对入网单位人员进行业务指导和技能培训
	县信息网络管理中心
	0312-7220411
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